Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Sienkiewicza 26, 63-600 Kepno
B tel. 62 79 122 90

fax. 62 79 122 80

e-mail: pcpr_kepno@kepno.com.pl

Kepno, dnia 1.06.2021r.
PCPR.26.1.2021

OGLOSZENIE

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kepnie zaprasza do sktadania ofert na
wykonanie zaméwienia pn.:

»Swiadczenie uslug Asystenta Osobistego Osoby Niepelnosprawnej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Kepnie”

Opis przedmiotu zamodwienia:
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug Asystenta Osobistego Osoby Niepelnosprawnej na rzecz
mieszkancéw Powiatu Kepinskiego.
Zamawiajacy zaklada wylonienie 4 Asystentow Osobistych Osob Niepelnosprawnych dla 14 oséb
niepetnosprawnych posiadajacych znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci oraz dla 2 dzieci
niepetosprawnych w wieku do 16 roku zycia. Roczna liczba godzin asystentury dla jednej niepelnosprawne;j
dorostej osoby wynosi 96 godzin, natomiast w przypadku dzieci sa to 64 godziny na dziecko niepetnosprawne.
Podstawg §wiadczenia ustug Asystenta Osobistego Osoby Niepetnosprawnej jest umowa zlecenie.
Cel i zakres ushugi:

1) Ustuga asystencka ma na celu wsparcie w wykonywaniu codziennych czynnosci oraz funkcjonowaniu

W Zyciu spotecznym na rzecz:

a) dzieci do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami:
koniecznosci statej lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie
ograniczong mozliwos$cia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu
na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji,

b) 0s6b niepetnosprawnych posiadajacych orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci albo orzeczenie rownowazne do w/w.

2) Uslugi asystenta w szczegOlno$ci moga polega¢ na pomocy asystenta w:

a) wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce, np.
dom, praca, placowki oswiatowe i szkoleniowe, Swigtynie, placowki stuzby zdrowia i
rehabilitacyjne, gabinety lekarskie, urzedy, znajomi, rodzina, instytucje finansowe,
wydarzenia kulturalne/rozrywkowe/spoteczne/ sportowe itp.;

b) wyjsciu, powrocie oraz/lub dojazdach na rehabilitacje i zajecia terapeutyczne;

C) zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich realizacji;

d) zatatwieniu spraw urzedowych;

e) nawigzaniu kontaktu/wspotpracy z roznego rodzaju organizacjami;
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f) korzystaniu z dobr kultury (tj. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy itp.).
3) Ustuga asystencka moze obejmowaé elementy ustug opiekunczych o charakterze towarzyszacym.
Zleceniobiorca nie moze wykonywac czynnosci medycznych oraz zadan
z zakresu rehabilitacji zdrowotnej, jezeli nie ma do tego wymaganych uprawnien
i odpowiedniego przygotowania medycznego.
4) Ustuga jest $wiadczona w sposob zindywidualizowany, uwzgledniajacy rodzaj i stopief
niepelnosprawnosci, wiek oraz indywidualne potrzeby osoby z niepelnosprawnoscia.
5) Asystent ma prawo odmowi¢ zrealizowania ushug:
a) w sytuacjach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu Osoby Niepelosprawnej jak
i Asystenta;
b) w przypadkach, w ktorych okoliczno$ci wskazujg na mozliwo$¢ tamania przepisow prawa.
6) Zakres wsparcia, sposob $wiadczenia i wymiar godzinowy ustugi asystenckiej bedg okreSlone w
harmonogramie zlecenia ustugi asystenta.
7) Zamawiajagcy ma prawo do dokonywania kontroli przebiegu i sposobu wykonywania ushugi
asystenckiej. Kontrola przysluguje Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym podmiotom
w miejscu realizacji umowy.
8) W przypadku nienalezytego wykonania ustugi asystenckiej, w szczegdlnosci nie realizowania ustug
zgodnie kartg zlecenia przy  jednoczesnym nieinformowaniu Zamawiajgcego
o problemach wyniklych podczas wykonywania ustugi, Zamawiajacemu przyshuguje prawo
rozwigzania umowy bez wypowiedzenia.
9) Realizujgc ustugi Asystent kieruje si¢ ponizszymi zasadami:
a) zasada akceptacji - oparta na zasadach tolerancji, poszanowania godno$ci swobody wyboru
wartosci 1 celow zyciowych osob niepetnosprawnych,
b) zasada indywidualnego podejscia do osoby niepelnosprawnej, z uwzglednieniem jej praw i
potrzeb,
C) zasada poufnosci - respektowania prywatnosci i nieujawniania informacji uzyskanych od osob
niepeosprawnych bez jego wiedzy i zgody osobom trzecim
(z wylaczeniem wyjatkow wynikajgcych z przepisOw obowigzujacego prawa),
d) zasada prawa do samostanowienia - prawo osoby niepetnosprawnej do wolnosci
i odpowiedzialno$ci za swoje zycie (z wylaczeniem sytuacji zagrozenia zdrowia
i zycia),
e) zasada obiektywizmu (nieoceniania) - wszechstronne, oparte na profesjonalnej wiedzy
rozpatrywanie kazdej sytuacji, nie dokonywanie osgdéw podczas analizy

sytuacji,
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f) zasada dobra rodziny i poszczegdlnych jej cztonkdw - uwzglednienie podczas realizacji ustug

korzys$ci poszczegdlnych cztonkdéw srodowiska rodzinnego osoby niepetnosprawne;.

10) Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ ushugi rzetelnie, w terminie, z zachowaniem nalezytej

staranno$ci, przy petnym wykorzystaniu swojej wiedzy.

11) Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezy:

a)
b)

c)

d)

rzetelne wykonywanie zadan zwigzanych ze §wiadczeniem ustug asystenckich;

prowadzenie na biezaco karty realizacji wykonywanych uslug asystenckich (wedlug wzoru

Zamawiajacego);

comiesieczne dostarczenie prawidtowo wypelnionej i podpisanej dokumentacji wymienionej w

punkcie 11 ppkt. b, w terminie ostatniego dnia roboczego danego miesigca, do sekretariatu

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kepnie, ul. Sienkiewicza 26, pok. Nr 4

niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o:

e wszelkich przeszkodach w wykonywaniu zlecenia,

e zmianach, jakie zaszly po jego stronie, w tym w odniesieniu do tresci o§wiadczen, jakie ztozyt
Zamawiajacemu w ofercie lub przed zawarciem Umowy.

przestrzeganie tajemnicy stuzbowej oraz stosowanie szczegdlnej ochrony danych osobowych osob

niepetnosprawnych, rowniez po zakonczeniu lub rozwigzaniu niniejszej umowy,

udzial w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje organizowanych przez Zamawiajacego bez

pobierania za ten czas wynagrodzenia.

1. Termin skladania ofert: 9.06.2021r. godz. 16:00

2. Miejsce skladania ofert: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kepnie, ul. Sienkiewicza 26, 63-600

Kepno

3. Forma skladania ofert: Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢. Wypetiony formularz ofertowy

(zatacznik nr 1) wraz z wymaganymi dokumentami (pkt. 4), ztozy¢/wysta¢ w formie papierowej w siedzibie

PCPR. W przypadku wyslania oferty, za dat¢ wptywu uznaje si¢ dat¢ i godzing jej doreczenia do Powiatowego

Centrum Pomocy Rodzinie w Kepnie. Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Wymagane dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany formularz stanowiacy zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2) CV opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w

przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury rekrutacji

— zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.119 z 04.05.2016 str. 1) oraz ustawg z

dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych."

3) Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane doswiadczenie;

5) Oswiadczenie (zalacznik nr 2);

6) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej

wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert — nie dotyczy osob

fizycznych.

5. Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2021r.

6. Miejsce §wiadczenia ushlug: teren powiatu kepinskiego.

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wymagania obligatoryjne:

a) stan zdrowia pozwalajacy na swiadczenie ustugi — os$wiadczenie (zatgcznik nr 2)

b) wyksztatcenie, doswiadczenie:

» Dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastepujacych kierunkach: asystent
osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny lub,

» posiadanie co najmniej 6-miesiecznego, udokumentowanego do$wiadczenia w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym, np. do§wiadczenie zawodowe, udzielanie

wsparcia osobom niepelnosprawnym w formie wolontariatu,

C) znajomo$¢ jezyka polskiego w stopniu komunikatywnym.

Mile widziane prawo jazdy kat. B.

2) Pozadane cechy osobowosci:

a)

b)

c)

d)

dyspozycyjno$¢ - mozliwos¢ §wiadczenia ustugi w porach wyznaczonych w zaleznos$ci do potrzeb
osoby niepetnosprawnej, tj. od poniedziatku do niedzieli w godzinach od 7.00 do 22.00.
asertywno$¢ —  konieczno$¢  utrzymania  granic = we  wspOlpracy z  osoba
z niepetnosprawnoscia;

dyskrecja — konieczno$¢ zachowania tajemnicy informacji, dotyczacych osoby niepetnosprawne;j
i jej otoczenia;

wrazliwo$¢, empatia 1 umiejetnos¢ wspolpracy z ludzmi konieczno$¢ nawigzania relacji
z osoba z niepelnosprawnoscia 1 jej rodzing, zbudowania relacji opartej na zaufaniu
i wzajemnym szacunku;

sprawnos¢ fizyczna — warunki fizyczne umozliwiajagce wywigzywanie si¢ z zadan za zakresu
pomocy osobie z niepelnosprawnoscia;

wytrwalo$¢ i cierpliwo$¢ — odpornos¢ na frustracje, niepowodzenia i trudnosci;
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g) samodzielno$¢ w mysleniu i dziataniu;

h) umiejetnos¢ przewidywania konsekwencji swoich dziatan, radzenia sobie w trudnych sytuacjach,
kreatywnos¢;
i) umiejetno$é komunikacji- rozumiana jako zdolno$¢ prostego przekazu informacji dostosowanego
do ograniczen odbiorcy oraz jako zdolnos¢ wystuchania.
8. Kryterium wyboru oferty: Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajacag warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium: cena- 100%. Cena
ofertowa brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z oferowang realizacja zamdwienia. Cena moze
by¢ tylko jedna i obowiazuje przez caty okres trwania umowy.
9. Inne postanowienia:
1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia o wyniku postgpowania;

2) W przypadku asystentury na rzecz dzieci do 16 roku zycia, Zamawiajacy zapewni wytonionemu
asystentowi badanie psychologiczne celem stwierdzenia braku przeciwskazan do wykonywania
czynnosci przez asystenta;

3) Zamawiajacy zawrze umowg z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia 0 wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania z oferta;
4) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny;
5) Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych tj. odwotanie, skarga;
6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego bez dokonania
wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert;
7) Zamawiajacy moze nie wybra¢ zadnej oferty lub zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego w
szczegblnosci jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia;
8) Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisu Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

10. Informacje szczegétowe na temat zamowienia dostepne sa w: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w

Kepnie, tel. 62 79 122 90

11. Klauzula RODO Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych zwane
dalej RODO), informujg, zZe:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kepnie z siedzibg ul.
Sienkiewicza 26, 63-600 K¢pno, reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie; Administrator
prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

Administrator wyznaczy? inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan skontaktowac¢ poprzez e-mail:
ambrozik@iod.kepno.pl, telefonicznie pod numerem tel. 510 583 193 lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w
pkt 1. Z inspektorem ochrony danych moze si¢ Pani/Pan skontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

Z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

—  przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

—  zawarcia i wykonania umow cywilno-prawnych w ramach realizacji zamowienia publicznego okreslonych w ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych oraz wewngtrznych regulaminach dotyczacych udzielania
zamowien przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ke¢pnie, oraz ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny,

w zwiazku z art. 6 ust.1 lit. b, c, e oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO,

—  wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze w tym m. in. dochodzenia roszczen, archiwizowania
danych — na wypadek potrzeby wykazania faktow zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Odbiorca Pana/i danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa, podmioty publiczne, jednostki prowadzace dzialalno$¢ pocztowg oraz podmioty, z ktorymi Administrator
zawarl umowy powierzenia danych (w tym dostawcy oprogramowania i systeméw informatycznych).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne dla przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz zawarcia umowy.

Pana/i dane osobowe nie beda przechowywane dtuzej, niz jest to konieczne dla celu, dla ktoérego zostaty zebrane i w czasie
okreslonym przepisami prawa, a w szczegolnosci wynikajacych z instrukcji kancelaryjnej, ktoéra okresla okresy
przechowywania tej dokumentacji (Dokumentacja zamowien publicznych bez zastosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych 5 lat. Sprawozdania z udzielonych zamowien publicznych 10 lat).

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewnic $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy nieumys$lnym zniszczeniem, utratg, zmiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami. W tym
celu zobowiazuje si¢ wlasciwie chroni¢ Pana/i dane osobowe zgodnie z przyjetymi wewngtrznymi procedurami.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Posiada Pan/i prawo dostepu do swoich danych osobowych ich sprostowania i przenoszenia, usuni¢cia, ograniczenia
przetwarzania, whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
W przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody przyshuguje Pani/i prawo do cofnigcia zgody w
dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Przystuguje Panu/i prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na
adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pan/i, ze przetwarzanie Pana/i
danych osobowych narusza przepisy RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

12. Zalgczniki do zapytania:

1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

2) Oswiadczenie (zatgcznik nr 2)

Wybdr oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 130 000,00 ztotych, stanowiacego zat. do Uchwaty nr 218.V1.2021 z dnia 22 lutego 2021r.

/-/ Beata Kosedka
Z-ca Dyrektora PCPR w Kepnie
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